
张万礼科级任职述职述德述廉报告
2012年6月担任信息工程学院党务秘书，在这五年的工作里，比较圆满的完成了各项工作任务，个人的思想政治、工作能力得到了较大的提升，在院领导及组织部、招就处等职能部门的业务指导下，不断加强政治理论及业务知识的学习，努力提高自己的政治素养和业务能力，在全院教职工的支持和帮助下，在三位学生支部书记的具体协助下，本人很快熟悉了党务秘书的基本工作，现对五年来个人思想、工作等情况总结如下： 
一  政治思想方面
任现职以来，本人坚决拥护宿州学院党委的领导，重视政治理论学习，以党的十八大、十八届三中、四中、五中、六中全会精神为指导，深入学习贯彻习近平总书记系列重要讲话精神，深入“两学一做”、“三会一课”学习实践活动，努力提升政治理论修养，热爱教育工作，关心国家大事，积极向优秀党员干部学习和靠近，不断改进自身。我还深知要教育好学生，教师必须时时做到教书育人、言传身教、为人师表，以自己的人格、行为去感染学生。在不断的学习中，努力使自己的思想觉悟、理论水平、业务能力都得到较快的提高。
二  工作业绩方面
近一年来，本人在学生支部书记的协助下，努力配合院领导安排的各项工作，所做的主要工作如下：

1、学院日常的党务管理工作

2、学生的思想政治教育工作

3、院党总支年度工作计划、工作总结及规章制度

4、教职工思想动态的调研和材料归类整理工作

5、党员发展中入党材料的审查、报批及归档工作

6、全院入党积极分子的选拔及党校培训工作

7、全院党员党费的收缴工作。

8、党总支有关会议的安排、通知和记录工作

9、党内年报统计工作
10、安排党员的组织生活
11、配合书记，党总支印章的管理和使用
12、上级党组织来文的处理及信息传递等工作

13、党内各种文件、资料的立卷归档工作

14、完成党务、就业信息的网上宣传工作

15、毕业生的实习实训基地的拓展工作

16、毕业生的实习实训带队工作

17、毕业生的就业安排工作

18、毕业生的就业信息统计工作

19、到中国教育发展基金会协调学生资助工作

20、在班主任工作中，加强学生日常管理，强化服务意识。所带的2015届11网络工程2班级在毕业时取得优异的成绩，共有2名学生成功考取研究生，36月薪超过6000元，12人月薪超过10000元。
21、协助做好我校招生就业工作，暑假配合书记去安徽省各地参加招生工作。
22、最近几年协助学院配合书记，在暑假看望贫困生。

23、配合院长，落实宿州市高新区和宿州市宿马工业园的实习基地建设工作。
24、到实习实训基地看望实习生，协助基地解决实习生在生活、学习、就业等各方面事宜。

三  廉政方面

1、加强理论学习，强化工作意识

本人不断加强党风廉政建设，始终坚持以学习自警自励，以学习提高自我，以学习树立正确的世界观和方法论，提高自身的政治素养；本人把握时事动态和政策方向，增强业务知识，不断提高自己的工作潜质，增强工作的原则性、持续了健康向上的人生追求和廉洁敬业的工作作风。

2、严格要求自己，筑牢廉洁防线

在实际工作中，始终严格要求自己，时刻提醒自己务必遵照党的纪律，谨于言，慎于行。不断加强党性修养和党性锻炼，严于律己，勤政廉洁，洁身自好，清白做事。

四  存在的不足及今后的打算

1、理论学习方面
勤学善思没有养成良好的习惯，特别是学习党的“两学一做”、“三会一课”学习实践活动，学习的不够不深不透，还要努力学习法律法规，用法规武装头脑，学习新知识方面，还没有新意识，认识不到位，观念不到位，有时找不到结合点，用理论指导实践就不够。
2 、思想观念方面

创新性的工作措施还不够。在一定程度上还存在因循守旧思想，在实际工作中有时还受到思维定势影响，按轻车熟路的办法办事情，不敢突破“惯例”，不敢超越“本本”，工作措施创新性不足。工作中还不时存在畏难情绪。在遇到新困难、新矛盾、新问题时，深入研究不够，闯劲不足。
对于以上存在的不足，我会不断学习，提高综合素质，让自己在业务水平、思想觉悟等各方面都得到不断的提高。
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